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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
Dyrektora Szkoty Podstawowej
im. Arkadego Fiedlera w Chomecicach

REGULAMIN WYDAWANIA DUPLIKATOW SWIADECTW SZKOLNYCH,
LEGITYMACII SZKOLNYCH | KART ROWEROWYCH
W SZKOLE PODSTAWOWEJ IM. ARKADEGO FIEDLERA W CHOMECICACH

Podstawa prawna:

1. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 roku w sprawie swiadectw, dyploméw
panstwowych | innych drukéw (Dz. U z 2019r., poz.1700 ze zm.).

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (Dz. U z 2021r. poz. 1923 ze zm.).

3. Ustawa Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2021 poz. 450 ze zm.).

§1. Postanowienia ogdlne.

1. Duplikat legitymacji szkolnej oraz duplikaty swiadectw wystawiane sg na podstawie pisemnego
whiosku skierowanego do dyrektora szkoty.

2. Duplikat legitymacji szkolnej oraz duplikaty swiadectw wydawane s3g odptatnie.

3. Duplikat legitymacji szkolnej wydaje sie z fotografig

4. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wydany ponownie.

§2. Zasady wydawania duplikatu swiadectwa szkolnego

1. W przypadku utraty oryginatu Swiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni absolwent moze
wystapi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem (zatgcznik nr 1) o wydanie duplikatu
Swiadectwa z podaniem przyczyny ubiegania sie o duplikat oraz okresleniem :

e rodzaju $wiadectwa (ukoriczenia szkoty/klasy),
o roku ukonczenia szkoty/klasy

2. Whniosek nalezy ztozy¢ w sekretariacie szkoty lub przesta¢ pismem poleconym na adres: Szkota
Podstawowa im. Arkadego Fiedlera w Chomecicach, ul. Poznanska 112,62-052 Chomecice.

3. Za wydanie duplikatu swiadectwa szkolnego pobiera sie opfate w wysokosci rownej kwocie
optaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26 ztotych (stownie : dwadziescia szes¢ ztotych)
na konto szkoty: z dopiskiem ,duplikat swiadectwa szkolnego”

4. Do wniosku nalezy dotgczy¢ potwierdzenie wniesienia optaty.

5. Duplikat wystawia sie na druku obowigzujgcym w okresie wystawienia oryginatu lub na
formularzu zgodnym z trescig oryginalnego dokumentu.

6. Duplikat zawiera: - na pierwszej stronie u gory wyraz ,,Duplikat”, - dane zgodnie z dokumentacjg
pedagogiczng, - nazwiska i imiona osdb, ktére oryginat podpisaty lub stwierdzenie ich
nieczytelnosci, - date wystawienia duplikatu, - podpis dyrektora szkoty, - pieczeé urzedowa.

7. lezeli ztozony wniosek nie zawiera informacji niezbednych do odszukania dokumentacji
przebiegu nauczania, wnioskodawca zostaje zobowigzany do uzupetnienia wniosku telefonicznie
lub pisemnie.

NIP 777-17-90-908 | REGON 001228120
web: www.spchomecice.edupage.org



_\,
/ ) SZkOJ{a pOdStawowa ul. Poznanska 112 tel. 61/ 810-76-41
N 62-052 Komorniki tel. 518 68 00 12

8. lJezeli mimo wezwania wniosek nie zawiera niezbednych informacji albo szkota nie posiada
stosownej dokumentacji, odmawia sie pisemnie wydania duplikatu.

9. Jezeli Szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona wystarczajgca do
wystawienia duplikatu, wydaje sie zaswiadczenie stwierdzajgce, ze wystawienie duplikatu nie jest
mozliwe. W tym przypadku odtworzenie oryginatu swiadectwa moze nastgpi¢ na podstawie
odrebnych przepiséw, w drodze postepowania sgdowego.

10. Wydany duplikat $wiadectwa zostaje wpisany do rejestru wydanych duplikatéw swiadectw.

11. Duplikat moze zostaé odebrany osobiscie przez osobe zainteresowang lub przez inne osoby
posiadajgce pisemne upowaznienie po potwierdzeniu odbioru dokumentu wtasnorecznym
podpisem lub wysytany jest pod wskazany we wniosku adres.

12. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.

13. Termin wystawienia duplikatu : do 14 dni.

§3. Zasady wydawania duplikatu legitymacji szkolnej

1. Pierwsza legitymacja szkolna (po przyjeciu dziecka do szkoty) wydawana jest nieodptatnie. Nie
pobiera sie optaty za sprostowanie legitymacji szkolnej (zmiana adresu, nazwiska) W przypadku
zmiany nazwiska lub adresu nalezy dostarczy¢ dokument potwierdzajgcy zamiane danych oraz
posiadang legitymacje. Duplikat wydaje sie wtedy, gdy oryginat ulegnie zagubieniu, zniszczeniu
lub kradziezy.

2. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice ucznia mogg wystgpic¢ do dyrektora z
pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej z podaniem przyczyny ubiegania
sie o duplikat (zatgcznik nr 2)- do pobrania z strony szkoty lub w sekretariacie

3. Whniosek nalezy ztozy¢ w sekretariacie wraz z podpisanym aktualnym zdjeciem legitymacyjnym
(imie i nazwisko) oraz potwierdzeniem wniesienia optaty na konto szkoty.

4. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera sie optate w wysokosci réwnej kwocie optaty
skarbowej od poswiadczenia wtasnorecznosci podpisu tj. 9 ztotych (stownie : dziewie¢ ztotych)

5. Termin wykonania duplikatu legitymacji szkolnej do 7 dni.

6. Z chwilg otrzymania duplikatu traci waznos¢ oryginat legitymacji. W przypadku odnalezienia
utraconego oryginatu nalezy go zwrdci¢ do sekretariatu szkoty.

7. Odbidér duplikatu legitymacji potwierdza podpisem uczern lub rodzic/prawny opiekun
niepetnoletniego ucznia w ,,Rejestrze wydanych legitymac;ji”.

§4. Zasady wydawania duplikatu karty rowerowej

1. Duplikat wydaje sie wtedy, gdy oryginat ulegnie zgubieniu, zniszczeniu lub kradziezy.

W przypadku utraty oryginatu karty rowerowej rodzice ucznia mogg wystgpi¢ do dyrektora
szkoty z pisemnym wnioskiem (Zatgcznik nr 3) o wydanie duplikatu karty rowerowej z podaniem
przyczyny ubiegania sie o duplikat.

Do wniosku nalezy dotgczy¢ podpisane aktualne zdjecie ( nazwisko i imie, data urodzenia).

Za wydanie duplikatu karty rowerowej nie pobiera sie optaty.

Termin wykonania duplikatu karty rowerowej do 7 dni.

o v kW

Z chwilg otrzymania duplikatu traci waznos¢ oryginat karty rowerowej. W przypadku
odnalezienia utraconego oryginatu nalezy go zwrdci¢ do sekretariatu szkoty.
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7. 0Odbiér duplikatu legitymacji potwierdza podpisem uczen, rodzic/opiekun niepetnoletniego
ucznia w ,,Rejestrze wydanych kart rowerowych”

§5 Postanowienia konncowe

1. Regulamin obowigzuje wszystkich ucznidéw i absolwentow.
2. Opftaty za wydanie legitymacji i Swiadectwa szkolnego wnosi sie na konto bankowe :

e nazwa odbiorcy :

Szkota Podstawowa im. Arkadego Fiedlera w Chomecicach
ul. Poznanska 112, 62-052 Chomecice

e nr konta :

PKO BP S.A. Poznan

5212401747 1111 0010 1599 8911

e w tytule nalezy podac imie i nazwisko oraz napisac za co wnosi sie optate
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Zatacznik Nr 1 do regulaminu wydawania legitymacji szkolnej
oraz ich duplikatéw, duplikatéw kart rowerowych

i Swiadectw szkolnych oraz pobierania optat za te czynnosci
w Szkole Podstawowej im. Arkadego Fiedlera w Chomecicach

................................................... Chomecice, dnia ....ccceeeeciieeeeeeieeee e,

Dyrektor
Szkoty Podstawowej
im. Arkadego Fiedlera w Chomecicach

WNIOSEK
O WYSTAWIENIE DUPLIKATU SWIADECTWA PROMOCYJNEGO/UKONCZENIA SZKOLY

W ZWIGZKU Z ettt ettt st st e st e e et ettt et ese st ete st esessasbesbes et eaeaaeaaeebeabe st e sessensentes et ereaneans

(prosze podac przyczyne wnioskowania o duplikat)

zwracam sie z prosbg o wystawnie duplikatu $wiadectwa promocyjnego/ukonczenia szkoty

Dane niezbedne do wystawienia duplikatu:
2. ROK UKONCZENIA SZKOIY..eeiiiiiiie ittt ettt e et e e e st e e e e e sabaa e e e ssnbaeeeesenteaeeesannenns
3.Nazwisko w okresie uczeszczania do SZKOMY.......ccovciiiiiiiciiiie e
R 1 I o 1Y Yol U o Te 2T o1 - TSR

I 01T o = W e Yo ATl 1Y 2R TRRRRRRRRRPN

(czytelny podpis rodzicow/ prawnych opiekunéw/absolwenta )
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Zatacznik Nr 2 do Regulaminu wydawania legitymacji szkolnej
oraz ich duplikatéw, duplikatéw kart rowerowych

i Swiadectw szkolnych oraz pobierania optat za te czynnosci
w Szkole Podstawowej im. Arkadego Fiedlera w Chomecicach

................................................... Chomecice, dnia ...ccceeeeveieeee e,

Dyrektor
Szkoty Podstawowej
im. Arkadego Fiedlera w Chomecicach

WNIOSEK
O WYSTAWIENIE DUPLIKATU LEGITYMACII SZKOLNE)J

Zwracam sie z prosbg o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej dla mojego syna/corki

(czytelny podpis rodzicow/ prawnych opiekundéw )

Adnotacje szkoty:

Wydano duplikat legitymacji o numerze.........ccceevvvverennne.
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Zatacznik Nr 3 do procedury wydawania legitymacji szkolnej
oraz ich duplikatéw, duplikatéw kart rowerowych

i Swiadectw szkolnych oraz pobierania optat za te czynnosci
w Szkole Podstawowej im. Arkadego Fiedlera w Chomecicach

................................................... Chomecice, dnia

Dyrektor
Szkoty Podstawowej
im. Arkadego Fiedlera w Chomecicach

WNIOSEK
O WYSTAWIENIE DUPLIKATU KARTY ROWEROWEJ

Zwracam sie z prosbg o wydanie duplikatu karty rowerowej dla mojego syna/corki

Nr pesel dziecka

Zamieszkatego/ej

z powodu

(czytelny podpis rodzicéw/ prawnych opiekundw )

Adnotacje szkoty:

Wydano duplikat karty rowerowej o numerze
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