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PROCEDURA
OKRESLAJACA SZCZEGOLOWE WARUNKI KORZYSTANIA PRZEZ UCZNIOW
Z BEZPLATNYCH PODRECZNIKOW LUB MATERIALOW EDUKACYJNYCH
ORAZ MATERIALOW CWICZENIOWYCH
OBOWIAZUJACA W ZESPOLE SZKOL IM. KS. JERZEGO POPIELUSZKI
W JUCHNOWCU GORNYM

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 30 maja 2014 r. o zmianie ustawy o systemie o$wiaty oraz niektorych innych ustaw
(Dz.U. z 2014 r. poz. 811)

I POSTANOWIENIA OGOLNE

Przedmiot Procedury

Niniejsza ,,Procedura okreslajaca szczegdtowe warunki korzystania przez uczniéw z bezptatnych
podrecznikéw lub materialow edukacyjnych oraz materialdéw ¢wiczeniowych obowigzujaca

w Zespole Szkot im. Ks. Jerzego Popietuszki w Juchnowcu Goérnym” zwana dalej Procedura,
reguluje:

- zasady zwigzane z wypozyczaniem i zapewnieniem uczniom dostepu do podrecznikoéw lub
materiatdéw edukacyjnych oraz przekazaniem materialow ¢wiczeniowych,

- wymagania wobec ucznidow dotyczace uzytkowania podrecznikow/materiatow edukacyjnych,

- zasady zwrotu podrecznikow/materiatlow edukacyjnych,

- postepowanie w przypadku zagubienia, zniszczenia lub niezwrocenia podrecznika lub materiatow

edukacyjnych.

Stowniczek
Uzyte w Procedurze terminy oznaczaja:

szkola — Zespot Szkot im. Ks. Jerzego Popietuszki w Juchnowcu Gornym

uczen — uczen szkoty uprawniony do otrzymania darmowych podrecznikdéw lub materiatow
edukacyjnych oraz materiatow ¢wiczeniowych

podrecznik — podrecznik dopuszczony do uzytku szkolnego

material edukacyjny — materiat zastepujacy lub uzupetniajacy podrecznik, umozliwiajacy
realizacje programu nauczania, majacy postac¢ papierowa lub elektroniczng

material ¢wiczeniowy — material przeznaczony dla uczniow stuzagcy utrwalaniu przez nich
wiadomosci 1 umiejetnosci

rodzic — rodzic lub opiekun prawny ucznia.
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Prawo korzystania z darmowych podrecznikow, materialow edukacyjnych i materialow
¢wiczeniowych

1. Poczawszy od roku szkolnego 2014/2015 szkota bezptatnie wypozycza uczniom klas I SP
podreczniki/materialy edukacyjne oraz bezzwrotnie przekazuje materialy ¢wiczeniowe

do obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych.

2. W kolejnych latach szkolnych prawo do bezplatnego wypozyczania podrecznikow /materiatow
edukacyjnych oraz otrzymania materialéw ¢wiczeniowych do obowigzkowych zaj¢¢ edukacyjnych
maja uczniowie klas:

a/ w roku szkolnym 2015/2016 uczniowie klas I, Il, IV SP oraz | gimnazjum
b/ w roku szkolnym 2016/2017 uczniowie klas | —V SP oraz I-1l gimnazjum
¢/ poczawszy od roku szkolnego 2017/2018 wszyscy uczniowie SP oraz gimnazjum.

3. Szkota nieodptatnie wypozycza uczniom podrgczniki/materiaty edukacyjne, majace postacé
papierowa, ktdre sa przeznaczone do co najmniej trzyletniego okresu uzytkowania przez co
najmniej trzy kolejne roczniki ucznidow.

4. Szkota nieodptatnie zapewnia uczniom dostep do podrecznikdéw/materiatéw edukacyjnych,
majacych postac elektroniczna.

5. Szkota przekazuje uczniom materiaty ¢wiczeniowe bez obowiazku zwrotu, ktdre sg jednoroczne
1 przeznaczone do uzytku indywidualnego. Przekazanie odbywa si¢ na podstawie protokotu
zbiorczego.

1 ZADANIA BIBLIOTEKI

1. Biblioteka gromadzi podrgczniki, materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe i inne

materialy biblioteczne.

2. Podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe i1 inne materiaty biblioteczne stanowia

wlasno$¢ szkoty.

3. Biblioteka nieodpftatnie:

- wypozycza uczniom podreczniki lub materiaty edukacyjne, majace posta¢ papierowa, lub

- zapewnia uczniom dostep do podrgcznikéw lub materialéw edukacyjnych, majacych postac
elektroniczng, lub

- przekazuje uczniom materiaty ¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu, lub je udostgpnia.

i ZASADY WYPOZYCZANIA

1. Biblioteka szkolna wypozycza bezptatnie podreczniki/materiaty edukacyjne na okres nie dluzszy
niz rok szkolny.

2. Podstawa wypozyczenia w przypadku klas I-III SP jest znajomo$¢ przez rodzica ucznia
,»Regulaminu wypozyczania podrecznikow oraz udostgpniania materialdw ¢wiczeniowych uczniom
klas I-I1I Szkoty Podstawowej w Zespole Szkot im. Ks. Jerzego Popietuszki w Juchnowcu
Gornym” (Zalacznik nr 1) oraz zadeklarowanie jego przestrzegania potwierdzone podpisem
(Zalgcznik nr 2),zas w przypadku klas IV-VIII SP i klas gimnazjum — znajomo$¢ przez ucznia
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,Regulaminu wypozyczania podrgcznikow oraz udostgpniania materiatdéw ¢wiczeniowych uczniom
klas IV-VIII Szkoty Podstawowej oraz klas Gimnazjum w Zespole Szkot im. Ks. Jerzego
Popietuszki w Juchnowcu Gornym”(Zalacznik nr 3) oraz zadeklarowanie jego przestrzegania
potwierdzone podpisem (Zalacznik nr 4).

3. W przypadku Klas I-IIT SP za zapoznanie rodzicow i ucznidow z trescig regulaminu oraz
dopilnowanie zlozenia podpisu przez rodzicow, potwierdzajacego zapoznanie si¢ z regulaminem
odpowiada wychowawca Kklasy.

4. W przypadku klas IV-VIII SP oraz klas gimnazjum za zapoznanie uczniéw z treScig regulaminu
oraz dopilnowanie zlozenia przez nich podpisu potwierdzajacego zapoznanie si¢ z regulaminem,
odpowiada wychowawca klasy.

5. Podreczniki/materialy edukacyjne na dany rok szkolny sa wypozyczane w dniu i w godzinach
uzgodnionych pomi¢dzy nauczycielem bibliotekarzem a wychowawcg klasy.

6. Podrgczniki/materiaty edukacyjne sa wypozyczane uczniom nie pézniej niz do 15 dnia od
rozpoczecia roku szkolnego, w szczegélnych przypadkach termin ten moze ulec wydtuzeniu.

7. W uzasadnionych przypadkach wypozyczenie podrecznika moze nastapi¢ réwniez w innym
terminie, w trakcie roku szkolnego.

8. W przypadku przybycia do szkoty nowego ucznia korzysta on z rezerwowego kompletu
podrecznikow.

9. Uczniowie klas IV-VIII SP oraz klas gimnazjum dokonujg wypozyczenia samodzielnie.
Wychowawca klasy jest odpowiedzialny za utworzenie wykazu uczniéw wg dziennika lekcyjnego
I przekazanie listy do nauczyciela bibliotekarza. Potwierdzeniem wypozyczenia jest osobisty podpis
ucznia w momencie wypozyczenia (za dopilnowanie jest odpowiedzialny nauczyciel bibliotekarz).
10. Wciagu siedmiu dni po wypozyczeniu podrecznika/materiatu edukacyjnego uczen moze zgtosic¢
nauczycielowi wlasciwego przedmiotu ewentualne zauwazone uszkodzenia podrgcznika/materiatu
edukacyjnego, ktére nauczyciel odnotowuje.

11. Materiaty ¢wiczeniowe otrzymuja poszczegdlni uczniowie na poczatku roku szkolnego,

bez obowigzku zwrotu, co nalezy potwierdzi¢ podpisem wychowawcy klasy w przypadku klas I-111
SP oraz ucznia w przypadku klas 1V-VIII SP i klas gimnazjum. Przekazanie materiatow
¢wiczeniowych nastepuje na podstawie protokotu zbiorczego dla danej klasy.

12. Wszelka dokumentacja, o ktorej mowa w czesci 111 znajduje si¢ w bibliotece szkolnej,a za jej
kompletnos¢ odpowiada nauczyciel bibliotekarz.

IV UZYTKOWANIE PODRECZNIKOW

1. Korzystajacy z podrecznikow/materialow edukacyjnych uczen zobowigzany jest do ich
poszanowania i uzywania zgodnie z ich przeznaczeniem oraz do chronienia ich przed zniszczeniemi
zagubieniem.

2. W celu identyfikacji danego podrecznika, uczen wpisuje swoje imi¢ i nazwisko oraz klase i rok
szkolny w odpowiedniej rubryce tabelki znajdujacej si¢ na drugiej lub trzeciej stronie oktadki
podrecznika.

W przypadku uczniow klasy I szkoty podstawowej dane te wpisuje wychowawca klasy.

3. Wypozyczone podreczniki muszg zosta¢ obtozone w ciggu 7 dni od daty wypozyczenia

1 uzytkowane w okladkach podczas catego roku szkolnego. Oktadka ochronna powinna by¢ latwa
do usuniecia, nie powodujgca zniszczenia lub uszkodzenia ksigzki.

4. W podrgcznikach nie wolno niczego zaznaczaé, pisa¢, rysowac, kolorowaé, wycinac,
wyrywaé,moczy¢, klei¢, zagina¢ rogow, wykonywac jakichkolwiek notatek.

5. Nalezy na biezgco dokonywac¢ ewentualnych drobnych napraw lub wymiany oktadki ochronnej.
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6. W przypadku uczniow klas I-III SP uzytkowanie podrecznika bez oktadki po 7 dniach od daty
wypozyczenia lub jego niszczenie bedzie karane kazdorazowo wpisaniem uczniowi uwagi oraz
przekazaniem informacji o niewtasciwym uzytkowaniu podrecznika przez ucznia jego rodzicom
(Zalacznik nr 5).

Po otrzymaniu uwagi uczen ma 3 dni na obtozenie podrgcznika. W przypadku, kiedy uczen nadal
uzytkuje podrgcznik bez oktadki mimo trzykrotnego otrzymania uwagi, wychowawca wzywa
rodzica ucznia do szkoty na rozmowe.

7. W przypadku uczniow klas IV-VI1II SP i klas gimnazjum uzytkowanie podrecznika bez oktadki
po 7 dniach od daty wypozyczenia lub jego niszczenie bedzie karane kazdorazowo wpisaniem 5
ujemnych punktow z zachowania. Po otrzymaniu 5 ujemnych punktoéw uczen ma 3 dni na
obtozenie podrecznika. W przypadku, kiedy uczen nadal uzytkuje podrecznik bez oktadki mimo
trzykrotnego otrzymania 5 punktow ujemnych z zachowania, nauczyciel przedmiotu informuje

o tym fakcie wychowawce, ktory wzywa rodzica ucznia do szkoty na rozmowg.

8. Materialy ¢wiczeniowe sg przyznawane bezzwrotnie i indywidualnie kazdemu uczniowi, zatem
moze on wykonywac¢ wpisy zgodnie z zawartymi w nich poleceniami.

\Y ZASADY ZWROTU

1. Zwrotu wypozyczonych podrgcznikéw/materiatdéw edukacyjnych dokonuje si¢ w terminach
okreslonych przez szkote i podanych przez nauczyciela bibliotekarza do wiadomosci uczniow.

2. W klasach I-III SP zwrot wypozyczonych podrecznikéw/materiatow edukacyjnych do biblioteki
nastgpuje za posrednictwem wychowawcy, ktory ustala termin zwrotu podrecznikow

z nauczycielem bibliotekarzem. Przed zwrotem podrecznikow/materiatow edukacyjnych

do biblioteki, wychowawca (w przypadku podrecznika do jezyka angielskiego — nauczyciel jezyka
angielskiego) dokonuje ogledzin podrgcznika, okreslajac stopien jego zuzycia. Przy wykonywaniu
tych czynno$ci moze wspotpracowac z uczniami i rodzicami ucznidéw. Ewentualne uwagi o stanie
poszczegolnych podrecznikow wychowawca odnotowuje w zbiorczej ,,Karcie wypozyczenia
izwrotu podrgcznikow klas I-IIT SP” swojej klasy (Zalacznik nr 6).

3. W klasach IV-VIII SP oraz w klasach gimnazjum przed zwrotem podrgcznikow/materiatow
edukacyjnych do biblioteki, nauczyciel danego przedmiotu dokonuje ogledzin podrgcznika,
okreslajac stopien jego zuzycia. Przy wykonywaniu tych czynno$ci moze wspotpracowac

z uczniami, wychowawcg klasy 1 rodzicami uczniéw. Sprawdzenie stanu podrecznika nauczyciel
poswiadcza swoim podpisem w odpowiedniej rubryce w ,,Karcie wypozyczenia 1 zwrotu
podrecznikoéw” (Zakgeznik nr 7) kazdego ucznia. Ewentualne uwagi o stanie podrecznika
nauczyciel odnotowuje w odpowiedniej rubryce owej Karty.

4. W klasach IV-VIII SP oraz wklasach gimnazjum warunkiem zwrotu wypozyczonych
podrecznikdéw/materiatdéw edukacyjnych do biblioteki jest posiadanie ,,Karty wypozyczenia

1 zwrotu podrgcznikdw” podpisanej przez wszystkich nauczycieli uczacych poszczegolnych
przedmiotow, do ktdrych wypozyczone byly podrgczniki oraz przez wychowawce danej klasy.
Nadzér nad zwrotem podrecznikdéw do biblioteki szkolnej sprawuje wychowawca klasy

w porozumieniu z nauczycielem bibliotekarzem.

5. Dotaczona do podrecznika lub materialow edukacyjnych ptyta CD stanowi integralng

cz¢$¢ podrecznika lub materialow edukacyjnych i nalezy ja zwrdci¢ wraz z podrecznikiem

lub materiatem edukacyjnym.

6. Uczniowie przystepujacy do egzamindw klasyfikacyjnych, sprawdzajacych czy poprawkowych,
zwracaja podrecznik nie pozniej niz do konca sierpnia danego roku.
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7. Podreczniki/materiaty edukacyjne podlegaja zwrotowi do biblioteki szkolnej w przypadku:
skreslenia ucznia z listy uczniow, przeniesienia do innej szkoty lub w przypadku zdarzen losowych.
8. W przypadku, gdy uczen niepelnosprawny przechodzi do innej szkoty w trakcie roku szkolnego,
podreczniki 1 materialy ¢wiczeniowe, z ktorych korzysta, dostosowane do potrzeb edukacyjnych

1 mozliwosci psychofizycznych tego ucznia, stajg sie¢ wlasnoscia szkoty, do ktérej uczen
przechodzi.

9. Wszelka dokumentacja, o ktérej mowa w czes$ci V znajduje si¢ w bibliotece szkolnej, a za jej
kompletno$¢ odpowiada nauczyciel bibliotekarz.

Vi USZKODZENIE, ZNISZCZENIE LUB ZAGUBIENIE
PODRECZNIKA/MATERIALU EDUKACYJNEGO

1. Przez uszkodzenie podrecznika lub materiatdéw edukacyjnych rozumie si¢ nieumysine
zabrudzenie, poplamienie, zalanie, poklejenie, pocigcie, zgniecenie lub rozerwanie umozliwiajace
jednak dalsze ich wykorzystywanie.

2. Na zadanie wychowawcy uzytkownik, ktory doprowadzit do uszkodzenia materiatow
bibliotecznych, jest zobowigzany podrecznik naprawic.

3. Przez zniszczenie podrecznika lub materialdéw edukacyjnych rozumie si¢ umys$lne

lub spowodowane przez zaniedbanie uzytkownika trwate poplamienie, zabrudzenie, zalanie,
porysowanie lub popisanie, potamanie lub rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek oraz inne
wady fizyczne, ktére pomniejszajg wartos¢ uzytkowa podrgcznika lub materiatow edukacyjnych
1 uniemozliwiajg pelne z nich korzystanie.

4. W przypadku znacznego uszkodzenia, zniszczenia lub zagubienia podrecznika w czasie trwania
roku szkolnego, uczen lub rodzic jest zobowigzany poinformowac o tym wychowawce.

5. W razie znacznego uszkodzenia uniemozliwiajgcego korzystanie, zniszczenia lub zagubienia
podrecznika rodzic zobowigzany jest do zwrotu kwoty nieprzekraczajacej kosztu zakupu
podrecznika lub materiatu edukacyjnego.

Rodzic otrzymuje wezwanie do zaptaty (Zalacznik nr 8) i wplaca na podane kontonalezng sume,
ustalong przez Dyrektora Szkoty na podstawie informacji przekazanych przez MEN.

6. Rodzic ma obowiazek przedtozy¢ w sekretariacie szkoty dowdd uiszczenia zaptatyw ciggu 14
dni.

7. W przypadku braku zaptaty Dyrektor Szkoly ma prawo skierowa¢ sprawe na droge
postepowania sgdowego.

8. W uzasadnionych sytuacjach Dyrektor Szkoty ma prawo odstapi¢ od egzekucji zwrotu
kosztow.

VIl NIEZWROCENIE PODRECZNIKA LUB MATERIALU EDUKACYJNEGO
W WYZNACZONYM TERMINIE

1. W przypadku niezwrocenia przez ucznia podrgcznika w wyznaczonym terminie, bibliotekarz za
posrednictwem wychowawcy klasy przekazuje rodzicowi wezwanie do zwrotu wypozyczonego
podregcznika w ciggu 3 dni. Wezwanie przekazane zostaje w formie pisemnej (Zalacznik nr 9) za
potwierdzeniem odbioru. W przypadku niewywigzania si¢ z obowigzku zwrotu podrecznika

w ciggu 3 dni, nauczyciel bibliotekarz przekazuje sprawe Dyrektorowi Szkoty.
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2. Dyrektor Szkotly okresla warto$¢ niezwroconego podregcznika.

3. Szkota wysyta do rodzica wezwanie do zaptaty (Zalacznik nr 8):

- rodzic wplaca na podane kontonalezng sume, ustalong przez Dyrektora Szkoty na podstawie
informacji przekazanych przez MEN;

- rodzic ma obowiazek przedtozy¢ w sekretariacie szkoty dowdd uiszczenia zaptaty w ciagu 14 dni.
4. W przypadku braku zaptaty za niezwrdocony podrecznik Dyrektor Szkoly ma prawo skierowac
sprawe na droge postepowania sagdowego.

5. W uzasadnionych sytuacjach Dyrektor Szkoty ma prawo odstapi¢ od egzekucji zwrotu kosztow
podrecznika.

VI INWENTARYZACJA

1. Inwentaryzacja podrgcznikow/materiatow edukacyjnych odbywa si¢ raz w roku: po ich odbiorze
od uzytkownikow danego roku szkolnego.
2. Sprawozdanie przedstawiane jest Dyrektorowi Szkoty najpdzniej do 7 dni po zakonczeniu zajeé

dydaktycznych.
IX POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Procedura oraz Zalaczniki nr 1 i nr 3 dostepne sg w bibliotece szkolnej i na stronie internetowe;j
szkoty.

2. Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostgpniania podrecznikdw/materiatéw edukacyjnych
oraz przekazywania materialow ¢wiczeniowych, ktore nie zostaly ujete w niniejszej Procedurze
podejmuje Dyrektor Szkoty.

3. Sprawy sporne rozstrzyga Dyrektor Szkoty.

4. Organem uprawnionym do zmiany Procedury jest Dyrektor Szkoty.

Niniejsza Procedura wchodzi w zycie z dniem 01.10.2015 roku.

Procedura zostata zaktualizowana 31.08.2017 r. na podstawie art. 22ak ust. 2 i 3 pkt. 1 Ustawy
o0 systemie o§wiaty.
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